VORDINGBORG

ggKOI\/IMUNE

Forretningsorden for Vordingborg Kommunes Udsatterad

§ 1 Forretningsorden

Stk. 1. Udsatteradet fastseetter selv sin forretningsorden, hvori angives mgdehyppighed, regler
for dagsorden, regler for indkaldelse og @vrige retningslinjer for Udsatteradets arbejdsform.
Forretningsordenen kan aendres, hvis 2/3 af radet tilslutter sig eendringsforslaget.

Stk. 2. Forretningsorden vedtages med almindelig flertalsbeslutning.

Stk. 3. Forslag til eendringer af forretningsorden skal behandles pa et ordinaert made. Derefter
kan det optages pa dagsorden til neestkommende made, hvor eendringsforslaget sendes til
afstemning.

§ 2 Mgder
Stk. 1. Der afholdes som udgangspunkt 6 mgder om aret.

Stk. 2. Udsatteradets ordinaere mgder fastleegges sa vidt muligt for et ar ad gangen. Ved
ngdvendige aendringer i mgderaekken skal indkaldelse ske mindst 3 uger fgr mgdet.

Stk. 3. Ekstraordinzere mgder kan indkaldes med mindst 7 dages varsel pa formandens
initiativ, eller hvis et flertal af medlemmerne gnsker det. Der skal angives hvilket emner, der
gnskes behandlet.

Stk. 4. Udsatteradets mader er ikke offentlige. Radet kan beslutte at andre kan deltage i
mgderne, nar der er behov for det.

Stk. 5. Udsatteradets mgder ledes af formanden og i dennes fraveer af naestformanden,
understattet af sekreteeren.

Stk. 6. Er et medlem forhindret i at deltage i et mgde, meddeles dette, samt eventuel
suppleant, til sekreteeren inden mgdes afholdelse.

§ 3 Dagsorden og referater

Stk. 1. Formandskabet udarbejder en dagsorden til hvert mgde i samarbejde med sekretariatet
pa et formade senest 14 dage fgr mgdet. Medlemmerne kan foresla punkter til dagsordenen
ved henvendelse til sekreteeren fgr formgdet.

Stk. 2. Sekretaeren hjeelper med at udsende dagsorden, bilag, skrive referat, udsende referat
m.v. Dagsordenen sendes til medlemmerne elektronisk, senest 7 dage for mgdet. Dagsorden
offentligggres ogsa pa kommunens hjemmeside.

Stk. 3. Der tages beslutningsreferat af mgderne. Referatet godkendes i slutningen af mgdet.
Det godkendte referat bliver sendt ud til medlemmerne og offentliggjort pa kommunens
hjemmeside senest 7 dage efter mgdet. Mindretalsindstillinger optages i referatet, hvis
mindretallet kreever det.



8 4 Kompetence og arbejdsform

Stk. 1. Udsatteradet kan tage spgrgsmal af mere generel karakter op til draftelse og komme
med forslag til s&vel politiske sdvel som administrative initiativer.

Stk. 2. Udsatteradet kan ikke behandle spargsmal om enkeltpersoners forhold, herunder
personalesager eller konkrete klagesager.

Stk. 3. Haringssvar udarbejdes af de ordineere medlemmer af Udsatteradet. Medlemmer, som i
den enkelte sag er inhabile, deltager ikke i udarbejdelsen af hgringssvar. Udsatteradet kan
bemyndige formandskabet til at afgive hgringssvar.

Stk. 4. Ved seerlige arsager (f.eks. korte tidsfrister) kan hgringer ske pr. mail medmindre der
sker indsigelse mod dette.

Stk. 5. Ved beslutninger, der kreever afstemning, geelder almindeligt flertal. 1 tilfeelde af
stemmelighed er formandens og ved dennes fraveer naestformandens stemme afgagrende. Et
mindretal kan fa sin opfattelse tilfart referatet og radets vejledende udtalelser.



